Zalacznik nr. 2
do Zarzgdzenia nr 5/2019 z dnia 07.03.2019 roku
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
» RM-MEDITRANS” Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w
Siedlcach

Regulamin pracy komisji przetargowe;j

Zadaniem komisji przetargowej jest:

1. Podanie do publicznej wiadomosci informacji o przetargu, co najmniej 14 dni przed
terminem sktadania ofert, poprzez wywieszenie ich na tablicy ogtoszen w siedzibie
Jednostki oraz zamieszczajac je na stronie internetowej Jednostki, ponadto w prasie
lokalnej o zasiggu co najmniej gminnym.

Ogloszenie powinno zawiera¢ informacje:

1) Okreslajace przedmiot przetargu i jego minimalng kwote wynajmu/dzierzawy.
2) O czasie i miejscu przetargu.

3) O sposobie, miejscu, formie i terminie sktadania ofert.

4) O terminie i miejscu w ktérym mozna zapoznac si¢ z warunkami przetargu.

2. Przeprowadzenie czesei jawnej przetargu w obecnosei oferentéw w terminie podanym
w ogloszeniu.

W czgsei jawnej Komisja dokonuje nastgpujacych czynnosci:

1) podaje liczbg otrzymanych ofert, sprawdza dokumenty

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly naruszone

3) otwiera koperty z ofertami oraz sprawdza kompletno$¢ zlozonych ofert i
tozsamos¢ osob, ktore ztozyly oferty

4) przyjmuje wyjasnienia lub o$wiadczenia zgloszone przez oferentdow

5) weryfikuje oferty i oglasza, ktére oferty zostaly zakwalifikowane do czescl
niejawnej przetargu

0) stwierdza odrzucenie oferty

7) zawiadamia oferentdw o terminie i miejscu czesei niejawnej przetargu

8) zawiadamia oferentéw o przewidywanym terminie zamkniecia przetargu

9) sporzadza protokdt z tej czesci przetargu

10)  zamyka czg$¢ jawng przetargu.

Komisja odmawia zakwalifikowania oferty do czgsci niejawnej przetargu jezeli:
1) Nie odpowiada ona warunkom przetargu.

2) Zostata ztozona po wyznaczonym terminie.
3) Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej tresei.

Przetarg moze si¢ odbyé¢, chociazby wplyneta tylko jedna oferta spetniajgca warunki
okreslone w ogloszeniu przetargu.




W czgdei niejawnej Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,
przeprowadzajac nastgpujace czynnosci:

1) analizuje tre$¢ ofert zakwalifikowanych do czgSci niejawnej przetargu

2) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria okre$lone w
warunkach przetargu

3) wnioskuje do Dyrektora o zamkniecie przetargu i wybdr najkorzystniejszej oferty

Komisja moze, zwroci¢ sig do kazdego oferenta o ztozenie w wyznaczonym terminie

wyjasnien dotyczacych jego oferty. Zadanie wyjasnienia sktada sic w formie

pisemne;j.

W przypadku réwnorzednych ofert komisja zorganizuje dodatkowy przetarg ustny.

Komisja sporzgdza protokét z czesci niejawnej przetargu i przedktada go wraz z

protokotem z czgéci jawnej Dyrektorowi celem zajgcia stanowiska odnosnie dalszego

postepowania.
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